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○インストール方法
インストールＣＤ内の「01_県単一部負担金管理システムインストール.bat」（図 枠内のファイル）
をダブルクリックし、インストールバッチを起動します。
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○バッチが起動すると「一部負担金管理システムインストール」画面が表示されますので、｢y」または「Y」を
入力してエンターを押し、インストールを開始します。
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○インストールが開始されると、.NET Frameworkのインストールチェック後、インストール先の選択ダイアログ
が表示されますので、ハードディスクの任意のドライブを入力し、「OK」を押してください。その後インストール
先の確認ダイアログが表示されますので、問題がない場合は「はい」を押してください。選択された場所への
インストールが開始します。

※通常、選択したドライブ直下に「県単一部負担金管理システム」フォルダが作成され、作成されたフォルダ
内にインストールされます。
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○インストールが完了すると、インストール画面が閉じ、自動的に一部負担金管理システムが起動します。
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○システムが起動されると、メイン画面とログインパスワードの設定ダイアログが表示されます。
パスワードの設定は必須になりますので、｢はい｣をクリックしてください。パスワード変更画面へ移動します。

※パスワードが設定されていない場合、メイン画面の各メニューボタンは使用できません。



8

○ログインパスワードを設定する画面です。
現在のパスワード、新しいパスワード、新しいパスワード（確認用）をすべて入力し、｢実行｣を押すと新しい

パスワードが設定されます。

◇入力項目説明
・現在のパスワード・・・現在のパスワードを入力します。
・新しいパスワード・・・新しく設定するパスワードを入力します。
・新しいパスワード（確認用） ・・・新しく設定するパスワードを確認のため入力します。

※注意事項
システム初回起動時の現在のパスワードは「PASSWORD」（全て大文字）です。
設定できるパスワードは半角英数字記号8文字以上、30文字以内です。（大文字・小文字区別あり）

新しいログインパスワードを設定していない場合、データ入力等の操作が行えません。
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○新しいログインパスワードを設定すると、パスワード入力ダイアログが表示されます。先ほど設定した
新しいパスワードを入力し｢OK｣ボタンを押してください。
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○ログインに成功すると、保険医療機関等情報の設定を促すダイアログが表示されます。｢OK｣ボタンを
押して保険医療機関等情報設定画面に移動します。
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○保険医療機関等情報の設定を行う画面です。

医療機関等コード、または登録記号番号と保険医療機関等名称を入力し、｢登録｣ボタンを押すと入力内容
が登録されます。

◇入力項目説明
【医療機関等コード】
左から、県コード欄、点数表番号欄、医療機関コード欄と区切られています。

・県コード・・・デフォルトで“０３”が入力されていますので、通常は変更する必要はありません。
・点数表番号・・・リストが表示されますので、該当する点数表番号を選択してください。
・医療機関コード・・・医療機関コード（7桁）を入力してください。

【登録記号番号】
左から、協定／契約欄、登録記号番号欄で区切られています。

・協定／契約・・・リストが表示されますので、協定か契約かを選択してください。
・登録記号番号・・・登録記号番号（9桁）を入力してください。

・保険医療機関等名称・・・保険医療機関等の名称を３０桁以内で入力してください。

※注意事項
保険医療機関等情報が登録されていないと、データ入力等の操作を行うことができません。
医療機関等コード、登録記号番号はどちらか一方のみ入力できます。
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○保険医療機関等情報の設定が完了すると、メイン画面が表示され各メニューボタンが使用可能になります。
ログインパスワードの設定及び保険医療機関等情報の設定は、1度行えば次回起動時からは不要となります。
（ログインパスワードの入力は必要です）

メイン画面では、左側に各操作を行うボタン、右側に請求年月、操作日付、医療機関コード等の情報が表示
されます。

◇ボタン説明
各ボタンに記載された機能の画面に移動します。

※初期起動時に行ったログインパスワード変更、保険医療機関等情報設定も、該当ボタンから設定画面を
開くことができ、再設定可能です。

◇表示項目説明
・システムバージョン・・・システムのバージョンで、右上に表示されています。
・請求年月・・・ システムの請求年月を表示します。
・データ出力日・・・連名簿データ出力を行った日付を表示します。
・更新プログラム適用・・・プログラムの更新を行った日付を表示します。
・データバックアップ・・・バックアップを行った日付を表示します。
・医療機関等コード・・・登録した医療機関等コードを表示します。
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○システムの請求年月の切り替えを行う画面です。
毎月、月初に切り替えを行ってください。

請求年月を入力後、｢実行｣ボタンを押すと、入力した請求年月にシステムの請求年月が切り替わります。

◇入力項目説明
・請求年月・・・年号（選択）、年（２桁）、月（２桁）で入力します。

デフォルトは、システムの請求年月の翌月が表示されています。
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○連名簿データに必要なデータを入力する画面です。
受給者証と診療内容に従って各項目を入力し、｢窓口負担額を計算します。このボタンを押して下さい。｣

ボタンを押すと今回の窓口負担額が表示されます。入力内容に問題がなければ｢登録｣ボタンを押してデータ
を登録します。

◇入力項目説明
・受給者証番号（11桁）、受給者氏名（最大40文字）、性別、生年月日・・・受給者証より入力してください。
・保険者番号（最大8桁）、被保険者証記号・番号（それぞれ最大20文字）・・・保険証より入力してください。
・受診日、診療年月、入外区分、一部負担金（最大8桁） ・・・診療内容に従って入力してください。
・処方箋発行医療機関番号（10桁） ・・・薬局の場合、処方箋を発行した医療機関番号を入力してください。

◇ボタン説明

・検索・・・過去に受診歴があり入力データが存在する場合、受給者証番号を入力し検索ボタンを押すことによ
り、保険者番号、被保険者証記号・番号、受給者氏名、性別、生年月日を自動設定することが可能です。
・窓口負担額を計算します。このボタンを押して下さい。 ・・・窓口負担額を自動計算し設定します。
・窓口負担額0円・・・窓口負担額を0円にしたい場合はチェックしてください。
・強制入力時チェック・・・窓口負担額を手動で入力したい場合はチェックしてください。
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○連名簿ＣＳＶデータ、総括票、連名簿リストの出力処理を行う画面です。
請求年月を入力し、｢連名簿リスト｣｢総括票｣｢連名簿CSV｣の各ボタンを押すことで、該当するデータまたは

リストを出力します。

◇入力項目説明
・請求年月･･･出力したいデータの該当請求年月を設定します。

◇ボタン説明
・連名簿リスト･･･印刷用の連名簿リストを出力します。
・総括票･･･印刷用の総括票を出力します。
・連名簿ＣＳＶ･･･連名簿ＣＳＶデータを出力します。

※連名簿リスト、総括票の様式は最終ページを参照願います。
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○入力したデータを修正したい場合に使用します。
※当該請求年月のデータのみ修正可能です。

受給者証番号、診療年月を入力し、｢検索｣ボタンを押すと検索結果が一覧表示されます。

一覧表示で修正可能な項目は、受診日、保険者番号、被保険者証記号・番号、受給者氏名、性別です。
該当箇所を修正したら、｢登録｣ボタンを押してデータを登録してください。

入外区分等、一覧表示では修正ができない項目については、｢選択｣ボタンを押してデータ修正（詳細）画面よ
り修正を行います。データ修正（詳細）画面では、データ入力画面と同じ操作で修正を行うことができます。

◇入力項目説明
・受給者証番号･･･修正したいデータの受給者証番号を入力してください。
・診療年月･･･修正したいデータの診療年月を入力してください。

◇ボタン説明
・検索･･･受給者証番号、診療年月から修正対象データを検索し、一覧に表示します。
・選択･･･該当データの詳細画面を表示します。
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○累積した連名簿データを照会したい場合、使用する画面です。
※この画面では、データの修正はできません。

照会したいデータの受給者証番号または請求年月を入力し、「検索」ボタンを押すと検索結果を一覧表示
します。受給者証番号のみの入力で、該当する受給者証番号全てのデータを、請求年月のみの入力で、
該当する請求年月の全てのデータを一覧表示します。

｢選択｣ボタンを押すと、該当するデータをデータ照会（詳細）画面で表示します。（データ照会（詳細）画面
はデータ入力画面と同じレイアウトとなりますが、項目の修正はできません。）

◇入力項目説明
・受給者証番号･･･照会したいデータの受給者証番号を入力してください。
・請求年月･･･照会したいデータの請求年月を入力してください。

◇ボタン説明
・検索･･･対象データを検索し、一覧に表示します。
・選択･･･データ照会（詳細）画面を表示します。
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○プログラムの更新を行い、システムのバージョンアップを行う画面です。
｢選択｣ボタンを押すとファイル選択ダイアログが表示されますので、プログラム更新用ファイルを選択して

ください。｢実行｣ボタンを押すとプログラムの更新が実行されます。

◇表示項目説明
・ファイル･･･選択した更新プログラムの場所を表示します。

デフォルトでは、CD／DVDドライブのドライブが表示されています。

◇ボタン説明
・選択･･･更新プログラムを選択します。

※注意事項
更新用プログラムは、国保連合会のWebサイト（http://www.iwate-kokuho.or.jp/）からダウンロード、または

国保連合会が提供するCD-ROMから入手することが可能です。

プログラム更新後、一部負担管理システムが再起動します。
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○データのバックアップ及び復元を行う画面です。
画面上部にてバックアップ、画面下部にて復元の操作を行います。

【データのバックアップ】
請求年月の始期、終期年月を設定後｢実行｣ボタンを押すと、設定した範囲のデータをバックアップします。

◇入力項目説明
・始期、終期･･･年号（選択）、年（２桁）、月（２桁）で入力します。 ※入力必須項目です。

◇ボタン説明
・始期、終期･･･始期または終期で選択できる年月のリストを表示します。

【データの復元】

｢選択｣ボタンを押すとファイル選択ダイアログが表示されますので、復元したいバックアップファイルを選択
してください。｢実行｣ボタンを押すとデータの復元が実行されます。

◇表示項目説明
・ファイル･･･選択した復元ファイルの場所を表示します。

◇ボタン説明
・選択･･･復元するファイルを、ファイル選択ダイアログにて選択します。
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○データの消去を行う画面です。
始期、終期年月を設定後、｢実行｣ボタンを押すと、設定した範囲のデータが削除されます。

◇入力項目説明
・始期、終期・・・年号（選択）、年（２桁）、月（２桁）で入力します。 ※入力必須項目です。

◇ボタン説明
・始期、終期・・・始期または終期で選択できる年月のリストを表示します。

（リスト表示される年月は、連名簿データが存在する年月になります。）

◇請求年月別件数欄
画面中央下部に、登録されている連名簿データの請求年月ごとのデータ件数が表示されます。

※注意事項
バックアップをせずにデータの消去を行うと、データを復元出来ません。
データの消去を行う前に、バックアップを実行することをお奨めします。
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○アンインストール方法
インストールＣＤ内の「02_県単一部負担金管理システムアンインストール.bat」（図 枠内のファイル）
をダブルクリックし、アンインストールバッチを起動します。
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○バッチが起動すると「一部負担金管理システムアンインストール」画面が表示されますので、｢y」または「Y」
を入力してエンターを押し、アンインストールを開始してください。
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○アンインストール処理が完了したら、画面の指示に従い何かキーを押してください。
画面が閉じ、アンインストール作業は完了となります。

※※※※インストールフォルダごと全て削除されます。バックアップデータインストールフォルダごと全て削除されます。バックアップデータインストールフォルダごと全て削除されます。バックアップデータインストールフォルダごと全て削除されます。バックアップデータなど必要など必要など必要など必要なデータは、なデータは、なデータは、なデータは、アンインストールアンインストールアンインストールアンインストール
実行前実行前実行前実行前に他の場所に退避してください。に他の場所に退避してください。に他の場所に退避してください。に他の場所に退避してください。
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円

円

記号

平成 28 年 9 月請求分
0311234561

医療機関 市町村

001

被保険
者証

01101111111

3

保険者
番号 00030015

番号
340

1 男
診療
年月

処方箋
発行

生4 平 26. 2. 5

4 平 28 年 8 月

1 入院

一部
負担金 567,000

モリオカ サブロウ

窓口
負担額 0 円

2016090311234561001

0110111111100030015300000000034000000004280810056700000000000

0110123456300030015盛岡0000000012340000004280810009398000002500

0110123456300030015盛岡0000000012340000004280820010034000000750

0110123456700030015110000000012340000004280810000300000002500

0110123456700030015110000000012340000004280820000067000000670

受給者
証番号

氏名

記号被保険
者証

01101234563

盛岡

保険者
番号 00030015

番号
1234

1 男
診療
年月

処方箋
発行

生4 平 24. 4. 3

4 平 28 年 8 月

1 入院

一部
負担金 93,980 円

けんたん太郎

窓口
負担額 2,500 円

受給者
証番号

氏名

記号被保険
者証

01101234563

盛岡

保険者
番号 00030015

番号
1234

1 男
診療
年月

処方箋
発行

生4 平 24. 4. 3

4 平 28 年 8 月

2 外来

一部
負担金 100,340 円

けんたん太郎

窓口
負担額 750 円

受給者
証番号

氏名

記号被保険
者証

01101234567

11

保険者
番号 00030015

番号
1234

2 女
診療
年月

処方箋
発行

生4 平 23. 2. 3

4 平 28 年 8 月

1 入院

一部
負担金 3,000

盛岡はな子

窓口
負担額 2,500 円

受給者
証番号

氏名

記号被保険
者証

01101234567

11

保険者
番号 00030015

番号
1234

2 女
診療
年月

処方箋
発行

生4 平 23. 2. 3

4 平 28 年 8 月

2 外来

一部
負担金 670 円

盛岡はな子

窓口
負担額 670 円

受給者
証番号

氏名

市町村
合計

件数

8

一部負担金 窓口負担額

764,990 円 6,420 円

ページ 1 ／ 1
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県単病院

提 出 市 町 村 数

保 険 医 療 機 関 等 の 名 称

合 計

0 3 岩手 現物給付分

医 療 機 関 等 コ ー ド

提 出 市 町 村 集 計

０ ３ １ １ ２ ３ ４ ５ ６ １

件数 一部負担金

931,760 21,420

窓口負担額

宛

提出先

9

盛 岡 市 宮 古 市 大船渡市

奥 州 市 北 上 市 久 慈 市

一 関 市 釜 石 市 二 戸 市

Ver

提 出 市 町 村

〒020-0025 岩手県盛岡市大沢川原3-7-30 岩手県国民健康保険団体連合会 福祉・療養費係

1.0.0


